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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

ZUS druki - gdzie znalez¢ wlasciwy formularz i jak go
ztozy¢
ZUS druki trzeba dobiera¢ wedtug rodzaju sprawy: rozliczenie, zgtoszenie, wniosek swiadczeniowy albo obieg przez PUE

ZUS. Sprawdz, gdzie pobra¢ aktualny formularz, kiedy wybra¢ DRA, RCA lub RSA, a kiedy dotgczy¢ tylko pismo przewodnie
do wiasciwego druku.

Pismo przewodnie do formularza ZUS [dotaczane do wiasciwego druku]

Strona1z2
Miejscowos¢ i data: [miejscowosc] , [data]

Nadawca:

[imie i nazwisko / nazwa ptatnika]
[adres]

[PESEL albo NIP]

[telefon]

[e-mail]

Adresat:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat / Inspektorat w [miejscowosc]

[adres oddziatu, jezeli sktadane papierowo]
Temat: ztozenie formularza ZUS [petna nazwa druku, np. ZUS DRA/ZUS RCA/ ZUS RSA/ inny]

Wnosze o przyjecie zatgczonego formularza ZUS [petna nazwa druku] dotyczgacego okresu
[miesigc/rok albo data od - data do] , sktadanego jako [dokument pierwotny / korekta / uzupetnienie] .
Dane sprawy:

1. Rola sktadajgcego: [ptatnik sktadek / ubezpieczony / $wiadczeniobiorca / petnomocnik]

2. |dentyfikator sprawy lub numer dokumentu, jezeli istnieje: [do uzupetnienia]

3. Kanat ztozenia formularza:
[papierowo w placdéwce / pocztg / jako uzupetnienie do sprawy prowadzonej w PUE ZUS]

4. Liczba przekazywanych formularzy: [liczbal]

5. Liczba zatgcznikow: [liczba]

Opis zatgczonych dokumentow:
1. Formularz ZUS [petna nazwa druku] - [liczba] str.
2. Zatgcznik nr 1: [nazwa zatgcznika] - [liczba] str.
3. Zatgcznik nr 2: [nazwa zatgcznika] - [liczba] str.

4. Inne dokumenty: [do uzupetnienia]
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Wyjasnienia do formularza:

[krotki opis celu ztozenia dokumentu, np. rozliczenie za okres, korekta danych, dostanie brakujgcych zatgcznikow]

W przypadku stwierdzenia brakéw prosze o kontakt na wskazane wyzej dane kontaktowe oraz o wezwanie do
uzupetnienia dokumentacji w trybie wiasciwym dla sprawy.

Prosze o potwierdzenie wptywu kompletu dokumentow na kopii niniejszego pisma, jezeli sktadam dokumenty
osobiscie.

Podpis skladajgcego: [czytelny podpis]
Potwierdzenie przyjecia przez ZUS: [data, piecze¢ wptywu, podpis osoby przyjmujgcej]
Strona2z 2

Lista kontrolna przed ztozeniem:

[1 wpisatem petng nazwe wiasciwego formularza ZUS

[1 sprawdzitem okres, ktérego dotyczy druk

[1 zaznaczytem, czy to dokument pierwotny, korekta albo uzupetnienie

[ ] dotaczytem wszystkie zatgczniki wymienione w pismie

[1 sprawdzitem, czy sprawa nie powinna by¢ prowadzona wytgcznie przez PUE ZUS

Uwaga: to pismo przewodnie jest kartg pomocniczg. Nie zastepuje oficjalnego formularza ZUS wymaganego
dla danej sprawy.

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane stron, terminy,
zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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