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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

Umowa na czas okreslony a cigza: wzoér i omowienie

Umowa na czas okreslony a cigza: sprawdz, kiedy umowa przedtuza sie do dnia porodu, jakie dokumenty
przygotowac, jakie terminy pilnowac i skorzystaj z praktycznego wzoru pisma.

[miejscowos¢] , dnia [data]
strona 1z 2

Pracownica:

[imie i nazwisko]

[adres]

[kod pocztowy i miejscowos$¢]
[PESEL albo data urodzenia]

[e-mail] | [telefon]

Do:

[petna nazwa pracodawcy]
[adres siedziby]

[kod pocztowy i miejscowos¢]

[dziat kadr / osoba reprezentujgcal

Dotyczy: zawiadomienia o cigzy, wniosku o dotgczenie dokumentéw do akt osobowych oraz
potwierdzenia statusu umowy o prace

§ 1. Oswiadczenie o cigzy

Niniejszym informuje, ze pozostaje w cigzy, co potwierdza zatgczone zaswiadczenie lekarskie z dnia
[data zaswiadczenia] , wystawione przez [imie i nazwisko lekarza albo placéwka] .

§ 2. Oznaczenie stosunku pracy

Jestem zatrudniona na podstawie umowy o prace

[rodzaj umowy: na czas okreslony / na zastepstwo / okres probny] zawartej dnia

[data zawarcia umowy] na stanowisku [stanowisko] , ktdra zgodnie z jej trescig ma ulec rozwigzaniu
dnia [data korica umowy] .
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§ 3. Wniosek gtéwny

Wnosze o niezwloczne dotgczenie niniejszego pisma oraz zaswiadczenia lekarskiego do moich akt
osobowych i o przekazanie mi pisemnej informacji, czy w przedstawionym stanie faktycznym umowa o
prace ulega przedtuzeniu do dnia porodu.

§ 4. Wniosek ewidencyjny

Wnosze o odnotowanie w dokumentacji pracowniczej daty wptywu zaswiadczenia o cigzy oraz daty
wptywu niniejszego pisma.

§ 5. Wariant przy zwyktej umowie na czas okreslony

[Wypetnij, jesli dotyczy] Z przekazanej dokumentacji wynika, ze planowany koniec umowy przypada
na dzien [data] , a cigza w tym dniu trwata [liczba tygodni / liczba dni] , dlatego prosze o weryfikacje
przestanek przedtuzenia umowy do dnia porodu.

§ 6. Wariant przy sporze o rodzaj umowy

[Wypetnij, jesli dotyczy] Jezeli pracodawca uznaje, ze umowa ma charakter umowy na zastepstwo
albo inny charakter wytgczajgcy przedtuzenie, prosze o wskazanie tego stanowiska na pismie wraz z
oznaczeniem dokumentu, na ktérym zostato oparte.

§ 7. Wariant przy wczesniejszym ztozeniu wypowiedzenia lub innego pisma
rozwigzujacego

[Wypetnij, jesli dotyczy] W dniu [data] otrzymatam / podpisatam dokument zatytutowany
[nazwa dokumentu] . Prosze o wskazanie, czy i w jaki sposob dokument ten wptywa na status mojego
zatrudnienia po przedstawieniu zaswiadczenia o cigzy.

§ 8. Doreczenia

Prosze o przekazanie odpowiedzi na adres [adres korespondencyjny] lub e-mail [adres e-mail], a
jezeli odpowiedz bedzie odbierana osobiscie, o informacje, od kiedy dokument bedzie dostepny w
dziale kadr.

§ 9. Oswiadczenie koincowe

Oswiadczam, ze dane podane w piSmie sg zgodne z posiadang przeze mnie dokumentacjg, a
zatgczone kopie odpowiadajg dokumentom, ktérymi dysponuje na dzien ztozenia pisma.

Zalaczniki:
1. Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce cigze z dnia [data] .
2. Kopia umowy o prace z dnia [data zawarcia umowy] .
3. Kopia aneksu / informacji o przediuzeniu lub zmianie warunkéw zatrudnienia [jesli dotyczy] .

4. Kopia pisma rozwigzujgcego umowe / wypowiedzenia / porozumienia stron [jesli dotyczy] .
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[czytelny podpis pracownicy]

Potwierdzenie wptywu po stronie pracodawcy:
[data wptywu]
[imie i nazwisko osoby przyjmujgcej]

[podpis / piecze¢ / adnotacja o wptywie]

strona2z?2

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane
stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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