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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

Polityka prywatnosci wzoér: jak dostosowac
dokument do strony

Polityka prywatnosci wzor z praktycznym omoéwieniem: co wpisac, kiedy dokument jest potrzebny, jak opisac cele
przetwarzania, cookies i prawa uzytkownika oraz jak dostosowac tres¢ do strony.

POLITYKA PRYWATNOSCI

dla strony internetowej [adres domeny]

Oznaczenie dokumentu: PP- [numer wers;ji] / [rok]
Miejscowos$¢: [miejscowosE]

Data sporzadzenia: [data]

Data obowigzywania: [data]

Wersja dokumentu: [numer wersji]
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§ 1. postanowienia ogélne

1. Niniejsza polityka prywatnosci okresla zasady przetwarzania danych osobowych oraz
wykorzystywania plikow cookies i podobnych technologii na stronie [adres domeny] .

2. Dokument realizuje obowigzek informacyjny wobec uzytkownikéw korzystajgcych ze strony,
formularzy, newslettera, konta uzytkownika, koszyka, formularza zaméwienia, formularza
reklamacyjnego albo innych funkcji wskazanych na stronie [do uzupetnienia] .

3. Jezeli okreslona funkcja nie dziata na stronie, odpowiadajgce jej postanowienia nalezy usung¢ albo
oznaczy¢ jako niemajgce zastosowania przed publikacjg dokumentu.

§ 2. administrator danych i kontakt

1. Administratorem danych osobowych jest [petna nazwa firmy / imie i nazwisko] , z siedzibg /
adresem: [adres], NIP: [do uzupetnienia] , REGON albo KRS: [do uzupetnienia] .

2. Z administratorem mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: [adres e-mail] , telefonicznie:
[numer telefonu] albo listownie na adres wskazany w ust. 1.

3. Jezeli wyznaczono inspektora ochrony danych albo osobe do kontaktu w sprawach danych
osobowych, dane kontaktowe wynoszg: [dane kontaktowe / nie dotyczy] .

§ 3. zakres, zrédia i kategorie danych

1. Administrator moze przetwarza¢ dane podane dobrowolnie przez uzytkownika, w szczegoélnosci:
[imie] , [nazwisko], [adres e-mail], [numer telefonu] , [adres dostawy], [dane do faktury],
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[tres¢ wiadomosci] , [nazwa firmy] , [inne dane z formularza] .

2. Dane sg pozyskiwane bezposrednio od uzytkownika przez formularz kontaktowy, zapis do
newslettera, zatozenie konta, ztozenie zamdwienia, reklamacje albo inny modut [do uzupetnienia] .

3. Niezaleznie od danych podanych przez uzytkownika strona moze zapisywac¢ dane techniczne, w
tym [adres IP], [identyfikator sesji] , [typ przegladarki] , [typ urzadzenia] ,

[przyblizong lokalizacje] , [logi serwera] i [zrédto wejscia na strone] , jezeli wynika to z konfiguracii
hostingu lub narzedzi zewnetrznych.

§ 4. cele i podstawy przetwarzania

1. Dane z formularza kontaktowego sg przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na wiadomosc i
dalszego kontaktu z uzytkownikiem na podstawie
[do uzupetnienia, np. art. 6 ust. 1 lit. f RODO albo art. 6 ust. 1 lit. b RODOQ] .

2. Dane podane przy zapisie do newslettera sg przetwarzane w celu wysytki informacji handlowych,
materiatdw edukacyjnych albo aktualnosci dotyczgcych [zakres newslettera] na podstawie
[do uzupetnienia, np. art. 6 ust. 1 lit. a RODOQO] .

3. Dane zwigzane z rejestracjg konta sg przetwarzane w celu utworzenia i obstugi konta uzytkownika
na podstawie [do uzupetnienia] .

4. Dane zwigzane z zamowieniem sg przetwarzane w celu zawarcia i wykonania umowy, przyjecia
ptatnosci, organizacji dostawy, obstugi reklamaciji oraz rozliczen ksiegowych na podstawie
[do uzupetnienia] .

5. Dane techniczne i cookies mogg by¢ wykorzystywane w celu prawidtowego dziatania strony,
zapewnienia bezpieczenstwa, tworzenia statystyk, personalizacji tresci albo dziatarn marketingowych,
zaleznie od faktycznie uzywanych narzedzi i ustawien zgdéd.
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§ 5. odbiorcy danych

1. Dane mogg byc¢ przekazywane podmiotom wspierajgcym dziatalno$¢ administratora wytgcznie w
zakresie potrzebnym do realizacji celu, w szczegolnosci: [dostawca hostingu] , [dostawca poczty] ,
[dostawca newslettera] , [operator ptatnosci] , [firma kurierska] , [biuro ksiegowe] ,

[dostawca CRM] , [dostawca analityki] , [dostawca systemu zgdd cookies] .

2. Jezeli administrator korzysta z osadzonych narzedzi, takich jak mapy, wideo, czat, piksele
reklamowe lub wtyczki spotecznosciowe, nalezy wskazac je z nazwy i opisac ich role:
[lista osadzen i integracji] .

3. Jezeli dane sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy, nalezy uzupeic¢ te czesc o
podstawe transferu i mechanizm zabezpieczajgcy: [do uzupetnienia albo usungg, jezeli nie dotyczy] .

§ 6. okres przechowywania danych

1. Dane z formularza kontaktowego sg przechowywane przez
[okres przechowywania albo kryterium ustalenia okresu] .

2. Dane newsletterowe sg przechowywane do czasu rezygnaciji z subskrypcji albo utraty przydatnosci
celu, chyba ze przepisy wymagajg dtuzszego przechowywania.
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3. Dane zwigzane z kontem uzytkownika sg przechowywane przez
[okres przechowywania albo kryterium ustalenia okresu] .

4. Dane zwigzane z zamowieniem, ptatnoscig i dokumentami ksiegowymi sg przechowywane przez
okres [do uzupetnienia zgodnie z obowigzkami rozliczeniowymi i obstugg roszczen] .

5. Dane techniczne, logi i informacje o cookies sg przechowywane przez okres
[do uzupetnienia zgodnie z konfiguracjg strony i narzedzi] .

§ 7. prawa osoby, ktérej dane dotycza
1. Osobie, ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu oraz cofniecia zgody, jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody.
2. Uzytkownik ma prawo ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna,
ze przetwarzanie danych narusza przepisy.
3. Zadania zwigzane z realizacjg praw mozna kierowa¢ na dane kontaktowe wskazane w § 2.
Administrator odpowiada w terminie wynikajgcym z przepiséw obowigzujgcych w dacie ztozenia
zadania.
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§ 8. cookies i dane techniczne

1. Strona wykorzystuje cookies wtasne oraz cookies podmiotow trzecich w zakresie niezbednym do
dziatania strony oraz, jezeli ma to miejsce, do analityki, marketingu i zapamietywania preferenc;ji
uzytkownika.

2. Uzytkownik moze zarzgdzac cookies za pomocg ustawien przegladarki oraz panelu zgdd / banera
cookies dostepnego na stronie [adres domeny] , jezeli taki mechanizm zostat wdrozony.

3. Jezeli na stronie uzywane sg narzedzia analityczne, reklamowe, mapy, osadzone wideo albo inne
skrypty zewnetrzne, nalezy wskazac je z nazwy oraz opisac ich funkcje i zakres zapisywanych
danych: [lista narzedzi] .

4. Tabela albo lista uzywanych cookies moze stanowi¢ zatgcznik do niniejszej polityki:
[nazwa zatgcznika albo adres podstrony z tabelg cookies] .

§ 9. aktualizacje, zgodnos¢ wdrozenia i kontakt

1. Administrator stosuje srodki organizacyjne i techniczne odpowiednie do ryzyka zwigzanego z
przetwarzaniem danych, w zakresie [do uzupetnienia] .

2. Przed publikacjg oraz po kazdej istotnej zmianie strony nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ niniejszej
polityki z formularzami, checkboxami, banerem cookies, listg dostawcow i rzeczywistymi procesami
przetwarzania danych na stronie [adres domeny] .

3. Polityka prywatnosci moze by¢ aktualizowana w razie zmiany przepisow, sposobu dziatania strony,
wykorzystywanych narzedzi, odbiorcow danych albo zakresu swiadczonych ustug. Kazda nowa
wersja dokumentu otrzymuje date obowigzywania i numer wersiji.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg politykg nalezy stosowac przepisy obowigzujgce w dacie
korzystania ze strony i przetwarzania danych.
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Zataczniki:
1. Lista formularzy i pél danych uzywanych na stronie [do uzupetnienia] .
2. Lista dostawcow, integracji i narzedzi dziatajgcych na stronie [do uzupetnienia] .

3. Tabela cookies, okresow dziatania i podstaw uruchamiania plikéw cookie
[do uzupetnienia albo usungé, jezeli prowadzona oddzielnie] .

4. Rejestr zmian polityki prywatnosci [do uzupetnienia] .

Podpis / zatwierdzenie administratora:
[imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej]

[funkcja]

[podpis]

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane

stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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