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[Miejscowos¢€] , dnia [dd-mm-rrrr]

UMOWA O PRACE

zawarta pomiedzy:

[petna nazwa pracodawcy] z siedzibg w [adres siedziby] , NIP [do uzupetnienia] , REGON [do uzupetnienia] ,
reprezentowanym przez [imie i nazwisko, funkcja] , zwanym dalej ,Pracodawcg”,

a

[imie i nazwisko pracownika] , zamieszkatym(-g) w [adres zamieszkania] , PESEL [do uzupetienia] ,
legitymujgcym(-g) sie [rodzaj dokumentu i numer] , zwanym(-g) dalej ,Pracownikiem”.

§ 1. Rodzaj i czas trwania umowy

1. Strony zawierajg umowe o prace na [okres prébny wynoszacy ... / czas okreslony do dnia [dd-mm-rrrr] / czas
nieokreslony].

2. Jezeli umowa jest zawierana na okres prébny, strony wskazujg cel sprawdzenia kwalifikacji pracownika na
stanowisku [stanowisko] .

3. Jezeli umowa jest zawierana na czas okreslony, strony wskazujg, ze konczy sie ona z uptywem terminu
okreslonego w ust. 1, chyba ze wczesniej dojdzie do jej rozwigzania zgodnie z przepisami prawa.

§ 2. Stanowisko i rodzaj pracy
1. Pracownik zostaje zatrudniony na stanowisku [stanowisko / funkcja] .

2. Do podstawowych obowigzkéw Pracownika naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:
[obstuga klienta / przygotowywanie dokumentéw / prowadzenie ewidencji / inne konkretne obowigzki] .

3. Zmiana zakresu obowigzkéw niewptywajgca na rodzaj pracy moze nastgpi¢ w ramach polecen stuzbowych
zgodnych z przepisami i umowa.

§ 3. Miejsce wykonywania pracy

1. Miejscem wykonywania pracy jest [dokfadny adres] / [obszar obejmujacy ...] /
[model hybrydowy z zasadami wykonywania pracy wskazanymi w zatgczniku nr ...] .

2. Jezeli praca ma by¢ wykonywana w wiecej niz jednym miejscu, strony wpisujg wszystkie lokalizacje albo
sposob ich ustalania.
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§ 4. Termin rozpoczecia pracy

Pracownik rozpocznie prace w dniu [dd-mm-rrrr] .

§ 5. Wymiar i organizacja czasu pracy
1. Pracownik bedzie zatrudniony w wymiarze [petny etat/ ... czesci etatu] .

2. Dobowa i tygodniowa norma czasu pracy oraz rozktad czasu pracy bedg stosowane zgodnie z przepisami
prawa oraz regulacjami obowigzujgcymi u Pracodawcy.

3. Jezeli strony uzgadniajg rozwigzanie szczegodlne, wpisujg je wprost:

[system réwnowazny / praca zmianowa / indywidualny rozktad / brak postanowien dodatkowych] .

Strona2z 2

§ 6. Wynagrodzenie
1. Pracownikowi przystuguje wynagrodzenie zasadnicze w kwocie [kwota] zt brutto miesiecznie.

2. Dodatkowe skfadniki wynagrodzenia obejmujg:
[premie regulaminowg / premie uznaniowg / dodatek funkcyjny / brak] .

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacane do [dzien miesigca] dnia kazdego miesigca, na rachunek ptatniczy nr
[do uzupetnienia] / w inny uzgodniony sposob [do uzupetnienia] .

§ 7. Postanowienia dodatkowe

1. Pracownik zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Pracodawcy przepiséw wewnetrznych, zasad
organizacji pracy oraz przepiséw dotyczgcych ochrony informaciji, jezeli majg zastosowanie.

2. Strony ustalajg nastepujgce dodatkowe warunki pracy i ptacy:
[np. praca zdalna czesciowa w poniedziatki i pigtki / uzywanie samochodu stuzbowego / brak dodatkowych ustalen] .

3. Jezeli w danym przypadku potrzebne sa klauzule szczegdlne, nalezy je wpisa¢ w tym paragrafie albo w
aneksie: [zakaz konkurencji po odrebnej umowie / powierzenie mienia / brak] .

§ 8. Oswiadczenia stron

1. Pracownik oswiadcza, ze dane podane przy zawarciu umowy sg aktualne na dzien podpisania.

2. Pracodawca potwierdza przekazanie informacji o warunkach zatrudnienia albo wskaze odrebny dokument
zawierajgcy te informacje.

3. Strony potwierdzajg otrzymanie lub przygotowanie zatgcznikow wymienionych pod umowa.

§ 9. Egzemplarze i zataczniki

1. Umowe sporzgdzono w [liczba] jednobrzmigcych egzemplarzach, po [liczba] dla kazdej ze stron.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) [informacja o warunkach zatrudnienia / dokument réwnowazny] ,
2
3

4

[zakres obowigzkéw / opis stanowiska] ,

[potwierdzenie zapoznania z regulaminem pracy albo informacja o jego braku] ,

)
)
)
) [inne dokumenty wymagane w danym przypadku] .

[podpis Pracodawcy / osoby reprezentujacej]
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[podpis Pracownika]

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane stron, terminy,
zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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