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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

Wypowiedzenie umowy zlecenia - wzor doc. Gotowy tekst, zasady i tabela
krokow

Wypowiedzenie umowy zlecenia - wzér doc z gotowym tekstem pisma, tabelg krokéw, listg elementéw dokumentu i praktycznymi ryzykami przy rozwigzaniu umowy zlecenia.

Strona1z2

[Miejscowos€] , dnia [dd.mm.rrrr]
Wypowiadajgcy:

[Imie i nazwisko / nazwa firmy]

[Adres siedziby / adres zamieszkania]
[NIP / PESEL / KRS]

[Telefon lub e-mail do kontaktu]
Adresat:

[Imig i nazwisko / nazwa firmy]

[Adres siedziby / adres zamieszkania]

[NIP / PESEL / KRS]
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA

§ 1. Oznaczenie umowy

Niniejszym wypowiadam umowe zlecenia zawartg w dniu [data zawarcia umowy] w [miejscowosc] , pomigdzy [dane strony 1] a [dane strony 2],
dotyczaca [opis przedmiotu zlecenia] .

§ 2. Oswiadczenie o wypowiedzeniu

Na podstawie postanowien wskazanej umowy / zgodnie z przyjetym sposobem zakonczenia wspoétpracy o$wiadczam, ze wypowiadam powyzszg umowe
zlecenia.

§ 3. Data skutku wypowiedzenia

Wypowiedzenie staje sie skuteczne z dniem [data skutku wypowiedzenia] / po uptywie [liczba dni] dni od doreczenia niniejszego pisma, zgodnie z
[opis postanowienia umowy albo sposobu liczenia terminu] .

§ 4. Wazne powody - wariant opcjonalny

[Jezeli wypowiedzenie nastepuje z waznych powodoéw, wpisz krotki i konkretny opis: np. brak wykonania ustalonych czynnosci, utrata zaufania zwigzana z [opis]
trwaty brak mozliwosci dalszej wspotpracy z powodu [opis] . Jezeli nie dotyczy, usun caty paragraf.]

§ 5. Rozliczenie wykonanych czynnosci
Prosze o rozliczenie czynnos$ci wykonanych do dnia [data] oraz o wskazanie kofcowej kwoty wynagrodzenia / kosztéw do zaptaty w terminie do [data] .

Jezeli wyptacono zaliczke, strony przyjmujg nastepujacy sposob rozliczenia: [opis rozliczenia zaliczki albo nadptaty] .

§ 6. Zwrot rzeczy, dokumentéw i dostepow

Do dnia [data] prosze o zwrot / zobowigzuje sie do zwrotu nastepujacych rzeczy i dokumentéw:
[lista rzeczy, dokumentéw, sprzetu, kluczy, kart, identyfikatoréw] .

Do dnia [data] prosze o przekazanie / zobowigzuje sie do przekazania nastepujgcych dostepow, plikéw i materiatow:
[lista kont, haset, repozytoriéw, baz danych, folderéw, poczty, materiatéw roboczych] .

Strona 2z 2

§ 7. Czynnosci w toku

[Wariant A: Do dnia skutku wypowiedzenia zleceniobiorca dokonczy nastepujgce rozpoczete czynnosci: [lista] .]

[Wariant B: Z dniem skutku wypowiedzenia wszystkie czynnosci w toku zostajg przekazane do dalszej obstugi przez [imie i nazwisko / dziat / firma] , na
podstawie protokotu przekazania.]

file:///C:/Users/tuhe/Dropbox/codex/generator%20contentu/site/legalup.io/public/downloads/prawo-pracy-wypowiedzenie-umowy-zlecenia-wzor-do...  1/2



8.05.2026, 20:47 Wypowiedzenie umowy zlecenia - wzér doc. Gotowy tekst, zasady i tabela krokow

§ 8. Sposdb doreczenia i kontakt po rozwigzaniu

Pismo zostato doreczone [osobiscie za pokwitowaniem / listem poleconym / e-mailem na adres [adres e-mail] uzywany w toku wspotpracy].

W sprawach zwigzanych z koncowym rozliczeniem oraz przekazaniem dokumentéw prosze o kontakt do dnia [data] pod adresem [adres e-mail] lub
numerem [numer telefonu] .

§ 9. Zataczniki
1. [Kopia umowy zlecenia - opcjonalnie]
2. [Petnomocnictwo / dokument umocowania - jezeli dotyczy]
3. [Zestawienie wykonanych czynnosci / rozliczenie kosztéw - jezeli dotyczy]
4

. [Protokoét przekazania sprzetu / dokumentéw - jezeli dotyczy]

Podpis strony wypowiadajacej:

[Czytelny podpis]

[Imie i nazwisko, funkcja, nazwa firmy]

Potwierdzenie odbioru przez adresata:

Potwierdzam odbidr niniejszego wypowiedzenia w dniu [dd.mm.rrrr] .
[Czytelny podpis odbierajacego]

[Imig i nazwisko, funkcja]

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane stron, terminy, zataczniki i wymagang forme podpisu.
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