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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

Whniosek o urlop okolicznosciowy: wzér i oméwienie

Whiosek o urlop okolicznosciowy: gotowy wzor, omdéwienie elementéw pisma, tabela sytuacji z wymiarem 1 i 2 dni oraz praktyczne wskazéwki o dokumentach, terminie i ryzyku

biedu.

Strona1z1

[Miejscowo$¢] , dnia [dd-mm-rrrr]

WNIOSEK O URLOP OKOLICZNOSCIOWY

|. Dane pracownika

Imig i nazwisko: [do uzupetienia]

Stanowisko: [do uzupetnienia]

Dziat / komérka organizacyjna: [do uzupetnienial

Numer ewidencyjny albo identyfikator pracownika: [do uzupetnienia]

II. Dane pracodawcy
Nazwa pracodawcy: [do uzupetnienia]
Adres siedziby albo jednostki: [do uzupetnienia]

Do: [dziat kadr / przetozony / osoba upowazniona]

Il. Tre$¢ wniosku
Zwracam sie z pro$bg o udzielenie mi urlopu okoliczno$ciowego w wymiarze [1 dzien / 2 dni] w dniu [data] albo w okresie od [data] do [data] .

Przyczyna wniosku:

[whasny $lub / narodziny dziecka / $lub dziecka / $mier¢ i pogrzeb: stopien pokrewienstwa lub relacja / inna sytuacja wymagajgca wczesniejszego potwierdzenia t

Wskazane dni pozostajg w bezposrednim zwigzku czasowym ze zdarzeniem uzasadniajgcym zwolnienie od pracy.

IV. O$wiadczenia pracownika
Oswiadczam, ze podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.
Oswiadczam, ze dokument potwierdzajacy zdarzenie [zatgczam do wniosku / dostarcze do dnia: dd-mme-rrrr] .

W przypadku zmiany terminu uroczystosci albo pogrzebu zobowigzuje sie do niezwtocznego ztozenia korekty wniosku.

V. Zatgczniki
1. [odpis aktu maizenstwa / odpis aktu urodzenia / odpis aktu zgonu / dokument potwierdzajacy ceremonie / dokument zwigzany z pogrzebem]
2. [dodatkowe potwierdzenie relacji rodzinnej albo inne wymagane dokumenty]

3. [brak zatgcznikéw na dzien ztozenia - dokument zostanie uzupetniony w terminie wskazanym powyzej]

VI. Podpis pracownika

Czytelny podpis pracownika: [do uzupetnienia]

VII. Adnotacje pracodawcy
Data wptywu wniosku: [dd-mme-rrrr]
Decyzja: [udzielam urlopu / wzywam do uzupetnienia dokumentéw / odmawiam po wskazaniu podstawy organizacyjnej lub formalnej]

Uwagi dziatu kadr lub przetozonego: [do uzupetnienia]

Podpis i pieczec¢ / akceptacja w systemie HR: [do uzupetnienia]

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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