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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

mry =

Whniosek o urlop bezptatny PDF: wzér, jak wypetnic i
co sprawdzi¢ przed ziozeniem

Whiosek o urlop bezptatny PDF z praktycznym wzorem, tabelg krokow, listg danych do wpisania i omowieniem
skutkow dla pracy, ZUS oraz ubezpieczenia zdrowotnego.

[strona 1z 1]

[miejscowos€] , dnia  [dd-mme-rrrr]

[imie i nazwisko pracownika]

[adres do korespondenciji albo dziat i stanowisko]
[numer telefonu lub e-mail stuzbowy - opcjonalnie]
Do:

[nazwa pracodawcy]

[adres siedziby albo dziat kadr]

WNIOSEK O UDZIELENIE URLOPU BEZPLATNEGO

Na podstawie mojego wniosku jako pracownika zwracam sie o udzielenie mi urlopu bezptatnego w
okresie od [dd-mme-rrrr] do [dd-mme-rrrr] , to jest przez  [liczba dni kalendarzowych] dni.

1. Okres wnioskowanego urlopu

Wnosze o udzielenie urlopu bezptatnego w petnym, nieprzerwanym okresie wskazanym powyzej / w
nastepujgcych czesciach:
[wskaza¢ daty poszczegodlnych czesci, jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego okresu] .

2. Uzasadnienie wniosku

Uzasadnienie:
[krotkie uzasadnienie albo wpisac: nie dotyczy / nie jest wymagane przez pracodawce] .

3. Prosba o potwierdzenie decyzji

Prosze o przekazanie decyzji w sprawie wniosku w przyjetym w zakfadzie pracy trybie, w
szczegolnosci przez [system kadrowy / e-mail / adnotacje na kopii pisma] .

4. Dane organizacyjne do przekazania zadan

Na czas planowanej nieobecnosci sprawy biezgce przekaze
[imie i nazwisko osoby przejmujgcej obowigzki] , a dokumenty lub dostep do spraw pozostawie w
[miejsce / system / dziat] .

5. Oswiadczenie pracownika

Przyjmuje do wiadomosci, ze samo ztozenie wniosku nie oznacza zgody na urlop bezptatny i ze
rozpoczecie nieobecnosci wymaga decyzji pracodawcy.
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Zalaczniki:
1) [brak / harmonogram przekazania obowigzkéw / inny zatgcznik]
2) [brak / dodatkowy dokument wymagany przez pracodawce]
[podpis pracownikal]
Adnotacja pracodawcy / dziatu kadr:
[udzielam urlopu bezptatnego / odmawiam udzielenia urlopu bezptatnego]
na okres od [dd-mme-rrrr] do [dd-mme-rrrr]
uwagi: [do uzupetnienia]
data decyzji: [dd-mme-rrrr]

[podpis osoby upowaznionej po stronie pracodawcy]

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane
stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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