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Wypowiedzenie umowy zlecenia: zasady i wzér

Umowa zlecenie wypowiedzenie wymaga sprawdzenia tre$ci umowy, sposobu doreczenia i ryzyka szkody. Zobacz zasady, terminy, wzor pisma i PDF do druku.

[miejscowos¢] , dnia [data sporzadzenia]

Strona wypowiadajgca:
[imie i nazwisko albo nazwa strony wypowiadajgcej]
[adres strony wypowiadajacej]

[PESEL/NIP/KRS - jezeli dotyczy]

Druga strona umowy:
[imie i nazwisko albo nazwa drugiej strony]
[adres drugiej strony]

[PESEL/NIP/KRS - jezeli dotyczy]
Wypowiedzenie umowy zlecenia

Dziatajgc jako [zleceniobiorca / zleceniodawca] , wypowiadam umoweg zlecenia zawartg w dniu [data zawarcia umowy] , oznaczong jako
[numer albo oznaczenie umowy] , zawartg pomiedzy [strona 1] a [strona 2] .
1. Tryb zakonczenia umowy
Wypowiedzenie nastepuje ze skutkiem [natychmiastowym / na dzien [data skutku wypowiedzenia] / z zachowaniem okresu wypowiedzenia
wynikajgcego z § [numer paragrafu] umowy].
2. Wazny powod
[Jezeli dotyczy: Wypowiedzenie nastepuje z waznego powodu polegajgcego na: [opis waznego powodu] .]

[Jezeli nie dotyczy: Wypowiedzenie jest skladane bez wskazywania przyczyny, z zachowaniem zasad wynikajgcych z umowy i przepiséw prawa cywilnego.]

3. Rozliczenie wykonanych czynnosci

Whnosze o rozliczenie czynnos$ci wykonanych do dnia rozwigzania umowy, w tym wynagrodzenia w kwocie [kwota w PLN] albo wedtug nastepujgcego
sposobu obliczenia: [stawka x liczba godzin / opis etapu prac / inny sposéb] .

Whnosze takze o rozliczenie kosztéw poniesionych przy wykonywaniu zlecenia w kwocie [kwota w PLN], zgodnie z zatgczonym zestawieniem i
dokumentami.
4. Zwrot rzeczy, dokumentow i dostepow

Do dnia [data] zostang przekazane albo zwrécone nastepujgce rzeczy, dokumenty, no$niki, loginy lub materiaty:
[lista dokumentéw, rzeczy, dostepéw do zwrotu] .

Przekazanie nastapi w formie [osobistej / kurierskiej / elektronicznej] i zostanie potwierdzone odrebnym protokotem albo wiadomoscig potwierdzajgca
odbiér.
5. Potwierdzenie doreczenia
Prosze o potwierdzenie otrzymania niniejszego wypowiedzenia oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za kofcowe rozliczenie i odbiér dokumentow.
6. Zatgczniki
1) [rozliczenie wykonanych czynnosci]
2) [zestawienie kosztow]
3) [protokét zwrotu dokumentéw lub rzeczy]
4) [wydruk korespondencji / wezwanie / inny dowéd waznego powodu - jezeli dotyczy]

5) [inne zatgczniki]

Podpis strony wypowiadajacej:

[czytelny podpis]

Potwierdzenie odbioru przez drugg strone:

Otrzymatem/Otrzymatam w dniu [data odbioru] w formie [osobiscie / kurier / list / e-mail] .
[imie i nazwisko osoby odbierajgcej]

[podpis osoby odbierajgcej albo adnotacja o potwierdzeniu elektronicznym]
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Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane stron, terminy, zataczniki i wymagang forme podpisu.
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