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Bezptatny wzor pdf wniosek o urlop wypoczynkowy

Bezptatny wzér pdf wniosek o urlop wypoczynkowy: gotowy szkic dokumentu, tabela krokéw, elementy
obowigzkowe, formy ztozenia i najczestsze btedy.

Strona1z1

[Miejscowos€] , dnia [data]

[Imie i nazwisko pracownikal]
[Stanowisko / dziat]

[Adres e-mail stuzbowy / telefon - opcjonalnie]

Do: [nazwa pracodawcy / przetozonego / dziatu kadr]

[adres siedziby lub komdrka organizacyjnal

Whniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego

§ 1. Wnosze o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego w okresie od
[data rozpoczecia] do [data zakonczenia] .

§ 2. Wymiar wnioskowanego urlopu wynosi [liczba dni] dni/ [liczba godzin]
godzin.

§ 3. Urlop prosze rozliczy¢ z puli za rok [rok urlopowy] / zgodnie z ewidencja
pracodawcy [tak/nie].

§ 4. W czasie mojej nieobecnosci sprawy biezace przejmie
[imie i nazwisko / stanowisko] / [nie dotyczy] .

§ 5. Prosze o akceptacje wskazanego terminu i potwierdzenie decyzji w
przyjetym obiegu firmowym.

§ 6. Sposobb przekazania obowigzkéw przed urlopem: [opis / nie dotyczy] .
§ 7. Preferowana forma potwierdzenia decyzji:

[podpis na druku / e-mail / system kadrowy] .

Zataczniki:

1. [brak / plan zastepstw / inny dokument wymagany przez pracodawce]
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2. [dodatkowy zatgcznik - jezeli dotyczy]

Podpis pracownika:

Decyzja pracodawcy / przetozonego:

[1 akceptuje wniosek

[]1 akceptuje wniosek pod warunkiem zmiany terminu na [data od] - [data do]
[1 nie akceptuje wniosku

Uwagi do decyzji: [do uzupetnienia]

Data decyzji: [data]

Podpis osoby akceptujacej:

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane
stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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