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LegalUp WZOR DO UZUPELNIENIA

Zaswiadczenie o zatrudnieniu do przedszkola - wzor i
zasady

Zaswiadczenie o zatrudnieniu do przedszkola: kiedy jest potrzebne, co powinno zawierac, jakie sg typowe ryzyka i
jak uzupetni¢ gotowy wzor dokumentu do ztozenia w rekrutaciji.

STRONA1Z2

ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU DO PRZEDSZKOLA
Miejscowos$¢ sporzadzenia: [miejscowosc]

Data sporzadzenia: [dd-mm-rrrr]

1. Dane pracodawcy
Petna nazwa pracodawcy: [petna nazwa pracodawcy]

Adres siedziby / miejsca prowadzenia dziatalno$ci: [ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢]

NIP / REGON: [NIP] / [REGON]

Telefon lub e-mail do kontaktu stuzbowego: [telefon] / [e-mail]

2. Dane pracownika
Imie i nazwisko pracownika: [imie i nazwisko]
Adres zamieszkania pracownika, jezeli wymaga tego formularz placowki: [adres]
PESEL pracownika, jezeli wymaga tego regulamin: [PESEL]

Stanowisko lub funkcja: [stanowisko/funkcja]

3. Tres¢ zaswiadczenia

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pan/Pani [imie i nazwisko pracownika] pozostaje w zatrudnieniu u
[petna nazwa pracodawcy] na dzien [dd-mm-rrrr] .

Podstawa zatrudnienia:
[umowa o prace / umowa cywilnoprawna / inna podstawa - wypetnic¢ tylko jesli wymaga tego regulamin] .

Wymiar czasu pracy:
[petny etat / czes¢ etatu / liczba godzin tygodniowo - wpisac tylko jesli wymaga tego regulamin] .

Okres zatrudnienia: od [dd-mme-rrrr] do [dd-mm-rrrr / nadal trwa - tylko jesli wymaga tego regulamin] .

Miejsce wykonywania pracy: [miejsce pracy - tylko jesli wymaga tego formularz] .

4. Cel wystawienia

Zaswiadczenie wydaje sie na prosbe pracownika w celu przedtozenia w postepowaniu rekrutacyjnym
do przedszkola [nazwa placowki] prowadzonego przez [nazwa gminy / organu, jezeli dotyczy] .
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5. Klauzula zakresu danych

Dokument obejmuje wytgcznie dane potrzebne do potwierdzenia zatrudnienia w zakresie wymaganym
przez regulamin rekrutacji wskazany przez pracownika.

STRONA2Z 2
6. Oswiadczenie osoby podpisujace;
Potwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych z informacjami pozostajgcymi w dyspozycji pracodawcy
na dzien wystawienia dokumentu.
7. Dane i podpis osoby uprawnionej
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do wystawienia zaswiadczenia: [imie i nazwisko]

Stanowisko osoby uprawnionej: [stanowisko]

Podpis osoby uprawnionej: [czytelny podpis]

Pieczec¢ pracodawcy lub piecze¢ imienna, jezeli jest uzywana: [miejsce na pieczec]

8. Zatgczniki
Zatgcznik nr 1: [brak / kopia formularza placéwki / inne potwierdzenie wymagane w regulaminie]

Zatgcznik nr 2: [brak / dodatkowa strona z danymi wymaganymi przez placéwke]

9. Potwierdzenie odbioru przez pracownika
Potwierdzam odbior zaswiadczenia w dniu  [dd-mm-rrrr] .

Imie i nazwisko pracownika: [imie i nazwisko]
Podpis pracownika: [podpis]

10. Uwagi do uzycia wzoru

Jezeli regulamin placowki wymaga wytgcznie potwierdzenia pozostawania w zatrudnieniu, pola o
podstawie zatrudnienia, wymiarze czasu pracy, okresie zatrudnienia, adresie lub PESEL mozna
pozostawi¢ niewypetnione albo usungc¢ z finalnej wersiji.

Jezeli placéwka publikuje wtasny druk PDF lub DOC, pierwszenstwo praktyczne ma zwykle formularz
placéwki i to ten dokument nalezy przekazaé pracodawcy do podpisu.

Materiat ma charakter informacyjny i wymaga dopasowania do konkretnej sprawy. Przed uzyciem sprawdz aktualne przepisy, dane
stron, terminy, zatgczniki i wymagang forme podpisu.
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